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	入院患者食用食材納入業者仕様書
	１．
	１． 件名
	筑波大学附属病院　入院患者用食材納入

	２． 病院の概要
	＜施設名称＞　筑波大学附属病院
	＜病床数＞809床
	＜住所＞ 〒305-8576
	茨城県つくば市天久保2丁目1番地1
	＜電話番号＞ 管理課契約管理係：029-853-3543
	栄養管理室：029-853-3576（3577）（3578）
	＜Fax番号＞ 管理課契約管理係：029-853-3589
	栄養管理室：029-853-3709

	３． 食材の種類および品目
	野菜・果物類
	品目名は別紙「食材規格表」を参照

	４． 食材の納入基準
	筑波大学附属病院の入院患者に対する給食業務の目的及びその性格等に鑑み、食材は大量調理施設衛生管理マニュアル、食品衛生法に定められた基準に従ったものであり、食品の納入にあたっては、鮮度・品質等においても最も良質のものを納入すること。
	また、食材の納入において以下の項目を満たすことのできる業者を条件とする。
	1. 指定した納品場所へ納入ができること
	2. 指定した時間帯での納入ができること
	3. 食材の納入は基本的に本学の指定した納品日通りに納品すること。配送休業日がある場合は必ず事前に書面で提出し、週6日以上の納品が可能であること。年末年始（12/29～1/3）においては、３日間以上納品できること。
	4. 食材発注後の追加・訂正・キャンセル等の変更に柔軟に対応できること
	5. 納入する食材は、発注条件に合致し品質（栄養価も含む）、鮮度ともに良好で、衛生的（残留農薬を含む）に安全であること
	6. 納入する食材の最小ロットやリードタイムが柔軟に対応できること
	7. 納品に際して、必ず納品書を提出すること
	8. 納品書には品名、数量、価格、産地および賞味（消費）期限、本学で指定した納品日と使用日、食材ピッキング担当者・配送担当者のサインを明記すること。
	9. 納品書と請求書は、本学の指定した締め日を用いること。
	10. 食材の納品の際、本学から発注した規格を満たすかどうかの品質、数量について本学職員が実施する現品検査(以下、検品)を受けること
	11. 検品時に確認する品質は、規格の大きさや形状･包装単位、鮮度や食材の状態、包装容器の破損･汚れ･変形、賞味期限(消費期限)、衛生害虫、異物混入、腐敗･異臭、品温(配送時の温度含め)などであり、予め確認してから納品すること
	12. 賞味期限は、食材の製造日から賞味期限(消費期限)までの期間の2/3程度ある食材を納品すること
	13. グラム指定品は、誤差1割以内とし、指定の枚数(個数)で納品すること
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	５．
	納入場所
	納入場所は、けやき棟アネックス棟1階搬入口から入り検収室とする（図1）。
	なお、平日の9：15～12：15、13：15～17：15の間に納品する場合は栄養管理室での検収前に医学地区納品検収所において納品確認を受けること（図2）。
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	7：00～9：00
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	② 納入場所（筑波大学附属病院　栄養管理室　検収室）の前室である入荷室で靴を履き替え、検品用ガウンと帽子を着用し、手洗い・アルコール消毒をおこなう。
	③ 食材の台車を移し替え、専用のカゴ・バット・コンテナ等(以下、コンテナ等)へ食材を移し入れる。
	なお、コンテナ等のアルコール消毒を行ってから食材の移し替え、食材は使用日毎にコンテナ等を分け、使用日を記載したメモを貼ること。
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	⑤ 肉・魚は保存食として、納入する食材を50ｇ以上保存袋に入れ、使用日・原材料名・業者名を明記し、保存食冷凍庫へ入れる。
	⑥ 検品により、本学から発注している食材と納品される食材に相違がない場合、検品後に、検品者のサインと検品日を記載された納品書を受け取り、納品書には納入作業員が打刻を行い、検収者が納入日時、検収者氏名の明記をしたことを確認する。
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	⑦ 検品後、食材は、食品衛生に留意し、本学職員が指定した場所に納入する。
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	※本学検品担当者が、発注書と納品書の整合性を確認しながら、食材1品ずつ品質や数量、品温などを検品する。その際、納入作業員も一緒に確認を行うこと。

	８． 発注方法
	発注はFAXにて行う。なお、FAXが受信できたことを確認するために、筑波大学病院総務部管理課へ返信FAXを送ること。




