
 
 

入 札 公 告 
 

 
国立大学法人筑波大学において、下記のとおり請負契約について一般競争入札に付します。 
 

記 
 
１．競争入札に付する事項 
（１）件  名  筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務 
（２）契約期間  令和８年４月１日から令和１３年３月３１日 
 
２．仕様書、契約条項並びに入札の説明等をする日時及び場所等 

本件は、仕様書等関係書類の交付をもって当該説明を省略する。 
仕様書等関係書類交付方法 
仕様書等関係書類は、本公告に添付する。 
問合先：〒３０５―８５７６  

茨城県つくば市天久保２丁目１番地１ 

国立大学法人筑波大学病院総務部管理課（担当：𠮷田） 

電話番号 ０２９―８５３―３５１５ 

 
３．競争参加資格の確認のための書類及び履行できることを証明する書類等の提出期限等 
（１）提 出 先 上記２の問合先と同じ。 
（２）提出期限 令和８年２月１０日（火）１２時００分 
 
４．入札の日時及び場所 
（１）日  時  令和８年２月２７日（金）１４時００分 
（２）場  所  〒３０５―８５７６ 

 茨城県つくば市天久保２丁目１番地１ 
筑波大学附属病院けやきアネックス棟３階３０５ 

 
５．入札方法 
   入札書には、1 部屋当たりの月額単価を記載すること。なお、落札決定に当たっては、入札書に記

載された金額に当該金額の１０パーセントに相当する額を加算した金額をもって落札価格とするので、
入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もっ
た契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に記載すること。 

 
６．競争入札に参加する者に必要な資格 
（１）国立大学法人筑波大学財務規則施行規程第４６条の規定に該当しない者であること。なお、未成年

者、被保佐人又は被補助人であって、契約締結のために必要な同意を得ている者は、同条中、特別の
理由がある場合に該当する。 

（２）国立大学法人筑波大学財務規則施行規程第４７条の規定に該当しない者であること。 
（３）国の競争参加資格(全省庁統一資格)又は、国立大学法人筑波大学の競争参加資格のいずれかにおい

て、令和８年度に関東・甲信越地域の「役務の提供等」の「Ａ」、「Ｂ」、「Ｃ」又は「Ｄ」等級に格付
けされている者であり、令和１０年度以降も同資格を取得予定であること。 

（４）受託者は、宅地建物取引業法に基づく宅地建物取引業の免許を有する者、マンションの管理の適正
化の推進に関する法律に基づくマンション管理業の登録業者又は、賃貸住宅の管理業務等の適正化に
関する法律に基づく賃貸住宅管理業の登録業者であること。 

（５）契約担当役から、取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。 
 
７．入札保証金及び契約保証金 

免除する。 
 

８．入札の無効 
本公告に示した競争参加に必要な資格のない者の提出した入札書，その他国立大学法人筑波大学契

約事務取扱細則第１５条第１項各号に掲げる入札書は無効とする。 
 



９．契約書の作成 
契約締結に当たっては，契約書を作成するものとする。 

 
10．落札者の決定方法 

本契約は、価格交渉落札方式とする。 
本公告に示した役務を履行できると分任契約担当役が判断した入札者であって、国立大学

法人筑波大学財務規則施行規程第５３条の規定に基づいて作成された予定価格の範囲内で最
低価格をもって有効な入札を行った入札者を落札者とし、その者と価格交渉を行った上で契
約金額を決定するものとする。ただし、落札者となるべき者の入札価格によっては、その者
により契約の内容に適合した履行がなされないおそれがあると認められるとき、又はその者
と契約を締結することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって、著しく不適当
であると認められるときは、予定価格の制限の範囲内の価格をもって入札した他の者のうち
最低の価格をもって入札した者を落札者とし、その者と価格交渉を行った上で契約金額を決
定するものとする。 

以上公告する。 
 

 
令和８年１月３０日 

 
 

国立大学法人筑波大学 
分任契約担当役 
附属病院長 平 松 祐 司 



入札書提出の注意事項 

 

１ 入札書提出日時 令和８年２月１０日 １２時００分 

提出場所 筑波大学附属病院けやきアネックス棟３階３０８事務室 

 

２ 入札書は別添記載例を参考に別紙様式により作成し、封書に入れ密封し、その封皮には競

争加入者本人の氏名（法人の場合は、その名称又は商号）、及び件名を記載して提出するこ

と。 

 

３ 代理人が入札する場合は、必ず代理委任状を一通提出すること。 

 

４ 入札書作成の注意 

（１）件名は、仕様書記載のとおり省略せずに記載すること。 

（２）入札金額は、算用数字を用いて明確に記載すること。 

（３）競争加入者本人の住所、氏名（法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名）を 

記載し押印すること。 

（ただし、代理人が入札する場合は、競争加入者本人の住所及び氏名（法人の場合は、

その名称又は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏

名及び押印） 

（４）日付を必ず記載すること。 

 

５ 無効の入札書 

入札書で次のいずれかに該当するものは、これを無効とする。 

（１）公告に示した競争に参加する者に必要な資格のない者の提出した入札書 

（２）件名及び入札金額のない入札書 

（３）競争加入者本人の氏名（法人の場合は、その名称又は商号及び代表者の氏名）及び押印

のない又は判然としない入札書 

（４）代理人が入札する場合は、競争加入者本人の住所及び氏名（法人の場合は、その名称又

は商号及び代表者の氏名）、代理人であることの表示並びに当該代理人の氏名及び押印の

ない、又は判然としない入札書（競争加入者本人の氏名（法人の場合は、その名称又は商

号及び代表者の氏名）又は代理人であることの表示のない、又は判然としない場合には、

正当な代理人であることが代理委任状その他で確認されたものを除く。） 

（５）件名に重大な誤りのある入札書 

（６）入札金額の記載が不明確な入札書 

（７）入札金額の記載を訂正したものでその訂正について押印のない入札書 

（８）その他入札に関する条件に違反した入札書 

 

６ 入札書には、１部屋当たり月額の単価を記載すること。なお、落札決定に当たっては、入

札書に記載された金額に当該金額の１０パーセントに相当する額を加算した金額をもって

落札価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業

者であるかを問わず、見積もった契約金額の１１０分の１００に相当する金額を入札書に

記載すること。 

 

７ いったん提出された入札書は引換え、変更、取消しをすることができない。 

 



８ 入札会場には、競争加入者等並びに入札事務に関係のある職員以外の者は入場すること

ができない。 

 

９ 入札を行った結果、予定価格の制限に達する入札がないときは、再度の入札を行う。 

 

１０ 落札決定の日から７日以内（契約の相手方が遠隔地にある等特別の事情があるときは、指

定する期日）に契約書の取り交わしをするものとする。 

 

１１ 落札者の決定方法 

   落札者の決定方法は、価格交渉落札方式とする。 

国立大学法人筑波大学財務規則施行規程第５３条の規定に基づいて作成された予定価格の

制限の範囲内で最低価格をもって有効な入札を行った入札者を落札者とし、その者と価格

交渉を行った上で契約金額を決定するものとする。なお、落札者を決定するに当たっては、

競争加入者の契約履行能力のほか、入札金額についても当該金額により契約の適正な履行

が確保できるか否かの判断を行うため、最低価格の入札について、当該入札金額が予定価格

の制限の範囲内であっても、予め分任契約担当役が設定した最低基準額未満となる場合に

は、当該最低価格の入札を行った者を直ちに落札者とはせず、分任契約担当役が必要な調査

を行うこととする。 

その結果、分任契約担当役が、当該入札者が契約の内容を適正に履行できると判断した場 

合には落札者とし、履行できないと判断した場合には、その他の入札者のうち、予定価格の 

制限の範囲内であって、最低価格の入札を行った者を落札者とし、その者と価格交渉を行っ 

た上で契約金額を決定するものとする。 

なお、分任契約担当役が調査を行うにあたり、当該入札者に対して事情聴取並びに資料の 

提出を求めることとなるので、これに応じるものとし、十分な協力が得られない場合には、 

当該入札者を落札者としない。 

 

１２ 競争参加資格の確認のための書類及び履行できることを証明する書類等 

この一般競争に参加を希望する者は、競争参加資格の確認のための書類及び履行できる

ことを証明する書類等を下記の期日までに提出すること。提出された書類は本学技術審査

委員会にて審査し、合格した者のみ本入札に参加できる。 

なお、本学職員から当該書類その他入札公告において求められた条件に関し、説明を求め

られた場合には、競争加入者又は代理人の負担において完全な説明をしなければならない。 

（１）競争参加資格の確認のための書類 

・令和８年度に係る一般競争（指名競争）参加資格審査結果通知書 

（全省庁統一資格又は国立大学法人筑波大学の競争参加資格）の写し･････････１部 

   ・令和１０年度以降も上記の同資格を取得予定である旨の誓約書･･･････････････１部 

・以下のいずれかの免許証の写し･･･････････････････････････････････････････１部 

 ・宅地建物取引業法に基づく宅地建物取引業 

  ・マンションの管理の適正化の推進に関する法律に基づくマンション管理業 

 ・賃貸住宅の管理業務等の適正化に関する法律に基づく賃貸住宅管理業 

（２）履行できることを証明する書類 

  ・業務従事者の名簿（業務経験年数う及び取得資格を明記）･･･････････････････１部 

・過去５年以内に、２００室以上を有する官舎、社宅、マンション管理を行った 

実績を証明する書類（契約書等）･････････････････････････････････････････１部 

   ・以下のいずれかに加盟していることを証明する書類･････････････････････････１部 

    ・公益社団法人全国ビルメンテナンス協会 



・公益社団法人全日本不動産協会 

・公益社団法人全国宅地建物取引業協会連合会 

・一般社団法人全国住宅産業協会 

・一般社団法人マンション管理業協会 

・一般社団法人不動産流通経営協会 

・再委託承諾申請書（様式１）･････････････････････････････････････････････１部 

※業務の全部又はその主たる部分又は一部を再委託する場合は、下記「再委託に 

関する取扱い」を参照し作成すること。 

再委託に関する取扱い 

ＵＲＬ https://www.tsukuba.ac.jp/about/bid-contract/#kijun 

（３）その他提出書類 

・参考見積書･････････････････････････････････････････････････････････････１部 

 

（注）上記提出書類の他、補足資料の提出を求める場合がある。 

 

提出期限 令和８年２月１０日 １２時００分 

          （郵送する場合には提出期限までに必着のこと） 

提出場所 〒３０５―８５７６  

茨城県つくば市天久保２丁目 1番地１ 

国立大学法人筑波大学病院総務部管理課（担当：𠮷田） 

電話番号 ０２９―８５３―３５１５ 

 

１３ その他 

（１）この契約に必要な細目は、以下によるものとする。 

・国立大学法人筑波大学契約事務取扱細則 

https://www.tsukuba.ac.jp/about/disclosure-ho-kisoku/s-03/ 

・役務提供契約基準 

  https://www.tsukuba.ac.jp/about/bid-contract/#kijun 

（２）添付資料 

① 仕様書 

② 契約書（案） 

③ 入札書（様式） 

④ 入札書記載例 

⑤ 委任状参考例 

⑥ 再委託承諾申請書（様式１） 

⑦ 参考見積書の提出に係る留意事項について 

⑧ 誓約書 

 

 

 

https://www.tsukuba.ac.jp/about/bid-contract/#kijun


仕 様 書 

 

 

１．事業名  

筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務 

 

２．業務目的 

国立大学法人筑波大学（以下「本学」という。）が設置する看護師宿舎、レジデント

宿泊施設及び病院宿舎（以下「宿舎等」 という。）の運営事務業務（以下「業務」とい

う。）を委託するに当たり、宿舎等の運営事務及び管理の適正を図るため、常にその状

況を把握し、入居者との連絡を密にして、業務を的確かつ円滑に遂行することを目的と

するものである。 

本仕様書は当該業務の遂行に当たり、受託者に対し基本的な事項を示すものである。 

 

３．業務委託期間 

  令和８年４月１日 ～ 令和１３年３月３１日（５年間） 

 

４．業務委託施設（別紙配置図及び棟別平面図参照） 

  茨城県つくば市天久保２丁目１番地１    看護師宿舎１～３，５～７ 

  茨城県つくば市天久保２丁目１番地１    レジデント宿泊施設１号，２号 

   茨城県つくば市天久保２丁目１番地１    病院宿舎 

 

５．委託概要 

(1)入居管理業務 

  国立大学法人筑波大学宿舎管理規程（平成１６年法人規程第１２号）に基づき、入

居可能な宿舎等規格及び空き宿舎等の確認を行うこと。 

(2)貸付料・共益費及び光熱水費等取扱業務 

①受託者は、入居者からの宿舎等貸付料、共益費、清掃費及び光熱水費等（以下「貸 

付料等」という。）の徴収及び収納業務を行うこと。共益費には、共用部の光熱水 

費、消耗品費、管理人室の光熱水費等を含むものとする。（別紙１） 

②受託者は、各宿舎等（居室）に設置された電気メーター及び水道メーターの検針 

を毎月１回行い（別紙２）、その検針結果に基づき、各戸の光熱水費を算出するこ

と。 

③貸付料等の徴収に当たっては、本学が定める様式（別紙３）及び手続に従い、請 

求書の発行、振込状況の確認、入金情報の整理及び照合その他必要な事務を適正



に処理すること。本学が指定する入居者（研修医、実習生、修練生、他病院職員

等）については、口座振替又は振込等により宿舎費を徴収すること。 

④受託者は、徴収した貸付料等を所定の期日までに本学指定口座（別紙４）へ納付

し、収納結果を本学附属病院担当者へ報告すること。 

⑤受託者は、貸付料等の収納状況及び未納者の有無並びに対応状況について、毎月 

書面により本学附属病院担当者へ報告すること（別紙５）。また、未納又は過納が

生じた場合には、速やかに報告し、指示を受けて適切に処理すること。 

⑥受託者は、本業務に係る貸付料等について、入居者の滞納が発生した場合におい 

ても、本学附属病院に対して家賃保証を行うこと。 

⑦貸付料等に関する帳簿を整備し、入金記録及び検針記録を併せて保管すること。 

⑧金銭の取扱いに当たっては、常に善良な管理者の注意をもって厳重に管理し、収 

納及び報告を適正に行うこと。 

(3)入居予定者・入居者及び宿舎等周辺住民対応業務 

①受託者は、入居予定者及び入居者のため、下記の窓口受付業務を行うこと。  

  ア 料金徴収に関すること。   

イ 領収書、支払い証明書等発行に関すること。 

②受託者は、入居予定者、入居者及び宿舎等周辺住民からの相談又は苦情等への対 

応を行うこと。 

③受託者は、本学附属病院担当者の求めに応じ、入居者への連絡事項を、本学が別 

途指示する方法（宿舎等への掲示、各戸への投函、電話連絡等）により、指定日

時までに確実に周知すること。 

④入居者への連絡事項については、「宿舎だより」等の通知文書を作成し、これによ 

り周知を行うこと。また、入居者に周知する際には、併せて当該文書を本学附属 

病院担当者にも提出すること。 

(4)帳簿整理等業務 

①業務日誌  

業務実施日の業務内容をその都度記録し、１週間分を取りまとめて翌週（報告日

が休日の場合はその翌日）に本学附属病院担当者へ報告し、確認を受けること。 

②居住者名簿  

宿舎ごとに整理し、当該名簿に基づき居住者棟別一覧表（別紙６）を作成するこ

と。 

  

６．受託者の責務 

(1)業務従事者の責務 

①業務従事者は、受託者の代理人として、公平な立場から宿舎の運営事務に必要な 

業務を行うものとする。 



②業務従事者は、業務の遂行上、宿舎施設等に故障（事故を含む）を発見したとき、 

又は保安上改善が必要と認められるときは、直ちに受託者の担当者に報告するも 

のとする。 

③業務従事者は、この契約に基づき、発注者又は受託者の必要な指示に従い善良な 

管理者の注意をもって業務を遂行したにもかかわらず発生した事故については、 

その責を免れる。 

(2)業務従事者名簿等の提出 

①受託者は、業務従事者の名簿等を本学附属病院担当者及び本学へ提出すること。 

②受託者は、業務従事者を変更しようとする場合は、あらかじめ本学の承認を受け   

ること。 

 

７．競争参加資格 

(1)受託者は、宅地建物取引業法に基づく宅地建物取引業の免許を有する者、マンショ 

ンの管理の適正化の推進に関する法律に基づくマンション管理業の登録業者又は、賃 

貸住宅の管理業務等の適正化に関する法律に基づく賃貸住宅管理業の登録業者であ

ること。 

(2)過去５年以内に、２００室以上を有する官舎、社宅、マンション管理を行った実績 

を有すること。 

(3)受託者は、以下のいずれかに加盟していること。 

・公益社団法人全国ビルメンテナンス協会 

・公益社団法人全日本不動産協会 

・公益社団法人全国宅地建物取引業協会連合会 

・一般社団法人全国住宅産業協会 

・一般社団法人マンション管理業協会 

・一般社団法人不動産流通経営協会 

 

８．個人情報の取扱い 

(1)個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）及び国立大学法人筑波

大学個人情報保護管理規則（令和４年法人規則第１７号）に基づき、次の事項を遵

守するものとする。 

①受託者は、個人情報を業務履行の目的以外の目的に利用してはならない。また、 

業務上知り得た個人情報について第三者に漏らしてはならない。本契約終了後も 

同様とする。 

②受託者は、業務履行に当たっての責任者及び業務従事者の管理及び実施体制並 

びに個人情報の管理状況についての業務に関する事項その他必要な事項につい 

て、書面で本学に提出しなければならない。これらを変更した場合も同様とす 



る。 

③受託者は、事前に本学の承諾を得た場合に限り、委託業務を第三者に再委託（再 

委託先が受託者の子会社（会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第３号に規 

定する子会社をいう。）である場合も含む。以下同じ。）することができる。この 

場合において、受託者は、当該委託業務を遂行する能力を有しない者を選定する 

ことがないよう、必要な措置を講じなければならない。 

④受託者は、上記③に基づき本学の承認を得ようとする場合には、再委託の内容、 

再委託先、その他再委託先における管理方法等を書面で本学に提出しなければな 

らない。 

⑤受託者は、個人情報の複製、転記等を行ってはならない。ただし、業務履行上や 

むを得ず複製、転記等を行う必要がある場合は、本学附属病院に使用目的、期間 

終了時の破棄状況の形態を申請し許可を得るものとする。 

⑥業務履行の目的で利用（使用）する個人情報について、受託者の管理責任の下で 

個人情報が流出した場合は、発生時の状況説明、経過、対応等について、速やか 

に本学附属病院に報告するものとする。 

⑦受託者は、業務に係る本学側の個人情報について、委託業務終了時において消去 

するものとする。また、媒体物があれば返却するものとし、個人情報を消去した 

ことについて、書面で本学附属病院に提出しなければならない。 

(2)本学は、受託者が上記(1)に記載する義務に違反した場合には、契約を解除するこ

とができるものとし、受託者に重大な過失があったと認められる場合には、受託者

は、これによって生じた損害を賠償する責任を負う。 

(3)本学は、委託する業務に係る保有個人情報の秘匿性等やその量等に応じて、受託

者の管理体制及び実施体制並びに個人情報の管理状況について、少なくとも業務履

行期間中に年１回以上、原則として実地検査により確認するものとする。 

(4)上記(1)③により受託者から再委託を受けた者は、受託者が履行すべき義務と同等

の義務を負うものとする。受託者は、その旨明記した書面を、受託者及び再委託を

受けた者との連名で本学に提出するものとする。 

(5)上記(4)は、受託者から再委託を受けた者が再々委託する場合について準用する。 

 

 ９．費用負担の取扱い 

(1)本学が提供する施設及び設備は、業務の遂行に必要な範囲で使用できるものとす

る。ただし、常に善良な管理者の注意をもって使用し、改造又は増設を行ってはな

らない。 

(2)業務に必要なパソコン、プリンタ、通信機器等は、受託者の負担で設置・維持管

理を行うものとする。 

(3)本業務に係る管理業務費用は、共益費に含めて入居者から徴収するものとする。



なお、管理業務費用は事業者が適正に管理し、各年度の決算報告を作成のうえ、本

学と協議して定めた期日までに提出すること。さらに、本学は必要に応じて管理状

況を監査できるものとし、事業者は本学の求めに応じ監査に必要な書類を提出する

ものとする。 

 

１０．その他 

(1)受託者は業務上知り得た個人情報を他に漏らしてはいけない。なお契約終了後も

同様とする。 

(2)その他詳細については、あらかじめ本学と協議すること。 

(3)受託者は業務遂行上発生し得ると判断される感染症等の防止には万全を期するも

のとする。 

(4)本仕様書に定めのない事項又はその内容に疑義が生じた場合は、受託者と本学が協

議のうえ、誠意をもって解決を図るものとする。 

(5)本契約についての必要な細目は、国立大学法人筑波大学契約事務取扱細則及び役務

提供契約基準によるものとする。 

 

 

 

 

 

 



（０３６）

（１２７）

１１６
１３７ Ｓ２ Ｒ３ ２０１防災・感染症管理棟

Ｒ３１３８ Ｓ１防災・感染症研究棟
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（０３５）

（０１４）

（０３４）

（００８）

（００５）

（００７）
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（１２９）

（０３７）

（１３３）

縮尺　Ｓ＝１／５,０００

（３１台）Ｐ

Ｐ
（１５台）

Ｐ

Ｐ
Ｐ

（１３１台）

Ｐ
（１２４台）

Ｐ
（２４０台）

Ｐ
（５２３台）

Ｐ
（１２６台）

Ｐ(１７台)

Ｐ
（３台）

Ｐ(１００台)

Ｐ

Ｐ

Ｐ

Ｐ(３５台)

（３９６台）
Ｐ

Ｐ
（１０８台）

改 平8
改 平8

改 平11

改 平8

改 平11

改 平15

改 平12

Ｐ(１９台)

(３０台)

Ｐ

Ｐ

Ｐ

（１３５）
（１３６）

（１２５）

（１３０）

（１３１）

（０１３）

Ｐ
(８台)

　国立大学法人等施設実態報告（様式２） 配 置 図

作成年度

０４０８

建物延面積 容積率建ぺい率 学校番号建築面積 団地番号全学生数 団地名敷地面積

００４413,082㎡ 18％ 70％
医学群、人間総合科学研究群、附属病院

所　在　地

茨城県つくば市天久保2-1-1

学　校　名

筑 波 大 学西 地 区

学　　部　　等　　名

１３，７９８

　１，５８０
０１１

００３

Ｓ５６

０１３

　６，３０８

Ｓ５１,５３

　３，２９６
００１

Ｓ５０

０１７

S51,H11,12

　１，２３４
００７
００８

　６７Ｓ５２００５
Ｓ５５
Ｓ５４ 　３，４７５

００６

００４

０１２
２９，９７７

Ｓ５２ 　１，２２０

００２

１３，７６３

Ｓ５０,Ｈ４

０１６

　１７８
０１５

Ｓ５１０１４

　１６８

Ｓ５１,５２

建築年

Ｒ２

棟番 構造・階

Ｓ２

延面積

４Ｂ棟

特殊診療棟渡り廊下

名　 　称

中診・外来渡り廊下

中央診療棟
外来診療棟

４Ａ棟
４Ａ棟

病棟Ｂ

４Ｂ棟

特殊診療棟

医科学棟
ＲＩ研究棟渡り廊下

棟番 名　 　称
１８０
１８１
１８２
１８３
１８４
１８５
１８６
１８７
１８８
１８９

Ｓ２
構造・階 建築年 延面積

１３１
１３２
１３３
１３４

１２５
１２６

棟番 名　 　称 構造・階 建築年 延面積

１２８
１２９
１３０

１２７Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３
Ｓ３

Ｈ２９

６４２
９６２

４Ｅ棟

医学系学系棟
医学系ＲＩ研究棟

Ｈ２９
Ｈ２９
Ｈ２９
Ｈ２９

Ｈ２９
Ｈ２９
Ｈ２９
Ｈ３０
Ｈ３０
Ｈ３０
Ｈ３０

コミュニティステーション
グローバルヴィレッジＡ棟
グローバルヴィレッジＢ棟
グローバルヴィレッジＣ棟
グローバルヴィレッジＤ棟
グローバルヴィレッジＥ棟
グローバルヴィレッジＦ棟
グローバルヴィレッジＧ棟
グローバルヴィレッジＨ棟
グローバルヴィレッジⅠ棟
グローバルヴィレッジＪ棟
グローバルヴィレッジＫ棟

共同利用棟Ｂ
立体駐車場
レジデント宿泊施設２号
看護師宿舎７
附属病院アーケード

けやき棟
特高電気室・ポンプ室
感染性廃棄物処理施設

Ｈ２１
Ｈ２１
Ｈ２２
Ｈ２３
Ｈ２４
Ｈ２４
Ｈ２４９６２

９５９
１，２８２

９５９
９６２

１，２８２

９８９
６４２

Ｒ４
Ｒ４

ＳＲ９-１
Ｒ４
Ｓ２
Ｒ３
Ｒ５

ＳＲ１２-１
Ｒ５-１
Ｒ４-１
Ｓ２
Ｒ２
Ｓ２

ＳＲ６-１
Ｓ５２

ＳＲ１２-１

Ｓ２
Ｓ２
Ｒ４
Ｒ５
Ｓ１

ＳＲ８
Ｓ２

Ｈ１８
Ｈ２１
Ｈ２１

１９０ １３５ 睡眠医科学研究棟９６２ ＳＲ６
１９１ １３６ 危険物倉庫２１，２８２ Ｓ１

健康医科学イノベーション棟
地域医療システム研究棟

　５，８１２Ｓ５６,Ｈ９

ＲＳ１-１
Ｓ１

Ｈ２７
Ｈ２７ 　６

　７，９８９
　１７９
　２２４

４５，７４６
　８２５

　７，５０１
　１０３

　３，１９２
２，０２６
９，６０２

　１，９７９

S51,63,H4

　１，７０５

　１，７００

０２１

０２５
０２６

Ｓ５３

０２７

Ｓ５２

０２４

　２，１６０

　１，５２０
０２２
０２３

Ｓ５６
　７９６

０１９ 　８０９

Ｓ５３
　１，１３４

生命科学動物資源センターＢ棟

看護師宿舎４
看護師宿舎３

看護師宿舎５

看護師宿舎１
看護師宿舎２

看護師宿舎６

附属病院Ｆ棟 Ｒ１
Ｒ５ Ｓ５１

S63,H6,15

ＳＲ８
Ｒ５

ＳＲ８
Ｒ５
Ｒ５
Ｒ５

Ｈ８
　４，３２４Ｓ５４,Ｈ１８

東地区
南地区

中地区

 西地区

北地区

冬季主風向
夏季主風向

民有地（第２種中高層住居専用地域）
市道

　市　道

市道(歩行者専用道)

（第２種住居地域）
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線
（
学
園
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り
）
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越
池

春日池

（つくば i-Laboratory）

（AIC画像検査センター）

コミュニティステーション）
（大和リース

（桐の葉

モール）

（けやき
アネックス棟）

（０７６）

（０７３）
（０７４）

（０５３）

（０７９）

（０８２）

（０７８）

（０３２）

（０８１）

（１９１）

（１９０）

（１８９）

（１８８）

（１８２）

（１８０）

（１８３）

（１８１）

（１８７）

（１８５）

（１８６）

（１８４）

（０５２）

（０９４）
（０９６）

（０９５）
（０９９）

（０５１）

（１２８）
　（０９８）

（１００）
（０８８）

（０８７）

　（０８６）

（０８５）

（０８４）
（０９３）（０９１）

（０８９）

（０２３）
（０２４）

（０２５）

（０２６）

（９３台）

100m

Ｎ

（１３７）（００２）

（００１）
改 平21

改 平21

Ｓ
（００３）

改 平28

（００４）

改 平25

改 平25

（９台）
Ｐ（０１７）

（０１６）

改 平15

Ｓ
　（０２２）

改 平7

（０２１）
改 平6

改 平18

（０６１）
改 平26

（０６８）

（０７１）改 平23

改 平25

改 平23

改 平24

（０７５）改 平23

改 平24

（０９０）
改 平21

改 平22

改 平22

　（０９２）改 平22
Ｐ（４４台）

（０９７）
改 平11

Ｐ(１２台)

（１３８）

２４，３４２

　１，３６１Ｓ５２,Ｈ１５

75,947㎡ 289,164㎡
各センター、学生宿舎、看護師宿舎

（第１種中高層住居専用地域）

（第２種中高層住居専用地域）

民有地（第２種中高層住居専用地域）

（１６６台）
Ｐ(１１台)

（３２台）

（６３４台）

（５３台）
Ｐ（４７台）

1,718人

（１２０）
（１３９）

１３９ Ｒ６Ｒ３,４

１９２
１９３

Ｓ３

Ｓ１
Ｓ３ ５，２７０

３０７設備棟※未完
未来社会デザイン棟（仮称）※未完

０３２ 学生宿舎物置Ｂ
０３３ 学生宿舎物置Ｃ

実験廃水処理施設０３４
０３５ 医学車庫
０３６ 案内センター

危険物薬品庫０３７
０５１
０５２
０５３
０６１
０６３

追越学生宿舎２８号
外国人教師等宿泊施設
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５室５室５室５室５室５室５室

５室５室５室５室５室５室５室

５室５室５室５室５室５室５室

５室５室５室５室５室５室５室

４室４室４室４室４室４室４室

５室５室５室５室５室５室５室204204204204204204204

204204204204204204204

204204204204204204204

204204204204204204204

204204204204204204204

204204204204204204204

204204204204204204204

26262626262626

４階４階４階４階４階４階４階

８階８階８階８階８階８階８階

５階５階５階５階５階５階５階

３階３階３階３階３階３階３階

Ｒ階Ｒ階Ｒ階Ｒ階Ｒ階Ｒ階Ｒ階

６階６階６階６階６階６階６階

２階２階２階２階２階２階２階

７階７階７階７階７階７階７階

１階１階１階１階１階１階１階

階数階数階数階数階数階数階数 ㎡㎡㎡㎡㎡㎡㎡ 居室数居室数居室数居室数居室数居室数居室数

３９室３９室３９室３９室３９室３９室３９室

面　積　表面　積　表面　積　表面　積　表面　積　表面　積　表面　積　表

　計　計　計　計　計　計　計

床面積床面積床面積床面積床面積床面積床面積

ＮＮＮＮＮＮＮ

構造･ 構造･ 構造･ 構造･ 構造･ 構造･ 構造･ 
棟 名 称棟 名 称棟 名 称棟 名 称棟 名 称棟 名 称棟 名 称 面積面積面積面積面積面積面積

SR8SR8SR8SR8SR8SR8SR8

階 数階 数階 数階 数階 数階 数階 数

附属病院附属病院附属病院附属病院附属病院附属病院附属病院

大学設備室等大学設備室等大学設備室等大学設備室等大学設備室等大学設備室等大学設備室等
024024024024024024024

棟番号棟番号棟番号棟番号棟番号棟番号棟番号
色区分色区分色区分色区分色区分色区分色区分

07070707070707

番号番号番号番号番号番号番号

09090909090909

面　積　区　分面　積　区　分面　積　区　分面　積　区　分面　積　区　分面　積　区　分面　積　区　分
㎡㎡㎡㎡㎡㎡㎡名　称名　称名　称名　称名　称名　称名　称

建築年建築年建築年建築年建築年建築年建築年

昭53昭53昭53昭53昭53昭53昭53看護師宿舎４看護師宿舎４看護師宿舎４看護師宿舎４看護師宿舎４看護師宿舎４看護師宿舎４
1,6881,6881,6881,6881,6881,6881,688

12121212121212

246246246246246246246

1,7001,7001,7001,7001,7001,7001,700

un.tsukuba nagashima.hiroki.gb
テキストボックス
病院宿舎
（旧看護師宿舎４）



別紙１　宿舎費等貸付料

住 戸

数
階建

　宿舎費等貸付料

50 5 ／月額 ※給与控除者からの

39 8 ／月額 徴収は除く

38 5 ／月額

25 5 ／月額

22 5 ／月額

100 5 ／月額

39 8 ／月額

46 6 ／月額

64 4 ／月額

　光熱水費

施設部より

四半期毎に発行される

単価表による

　清掃費

清掃業務の居住者

負担分

　共益費

共益費の総額を

使用者の人数割りにし

個人負担分を算出する

・銀行手数料等

・管理人室等の光熱費

・宿舎等管理業務委託費

・消耗品費用

　計算により算定する

　計算により算定する

　別に定める

水道（上水）

30,000

清掃費

　別に定める

　別に定める

　別に定める

　別に定める

　別に定める

宿舎名 請求額

看護師宿舎１

看護師宿舎２

病院宿舎

看護師宿舎６

看護師宿舎３

看護師宿舎７

看護師宿舎５

17,000

7,470

7,977

6,936

備考

20,000

7,462

7,148

　必要に応じ計上する

レジデント宿泊施設１号

レジデント宿泊施設２号

水道（下水）

ガス

・共用部分の光熱費

電気

10,000



別紙２　電気メーター，水道メータ－の検針

住 戸

数
階建

　個別，屋内共通分

50 5 集中検針盤

39 8

38 5

25 5

22 5

100 5

39 8

46 6 集中検針盤

64 4

追越学生宿舎共用棟

屋外（建物東側）
看護師宿舎　屋外水栓

宿舎名

毎月１日

（休日の場

合は、翌営

業日）

毎月１日

（休日の場

合は、翌営

業日）

検針場所 備考

看護師宿舎１

　管理人室

レジデント宿泊施設１

管理人室

検針盤の表記は、看護

師宿舎４

毎月１日

（休日の場

合は、翌営

業日）

検針日

共通

レジデント宿

泊施設１号

レジデント宿

泊施設２号

看護師宿舎７

病院宿舎

看護師宿舎５

看護師宿舎６

看護師宿舎２

看護師宿舎３

看護師宿舎１



別紙３　参考書式（請求様式）

　　年　　月　　日

請求書番号

宛先： 住所

氏名

発行元： 住所

氏名

請求金額 円

（内消費税　　　　　　　０円）

支払い期限

振込先： 銀行名　口座番号

請求内訳

問合せ先：

請求書



別紙４　納付先

　看護師宿舎， 毎月〇日 筑波大学〇〇口座

　病院宿舎

宿舎費等貸付料 常陽銀行　●●支店

口座番号

口座名義

　レジデント宿泊施設 毎月〇日 筑波大学〇〇口座

宿舎費等貸付料

常陽銀行　●●支店

口座番号

口座名義

　看護師宿舎， 毎月〇日 筑波大学〇〇口座 共通分も含む

　病院宿舎

光熱水費 常陽銀行　●●支店

口座番号

口座名義

　レジデント宿泊施設 毎月〇日 筑波大学〇〇口座 共通分も含む

光熱水費

常陽銀行　●●支店

口座番号

口座名義

　看護師宿舎， 毎月〇日 筑波大学〇〇口座

　レジデント宿泊施設，

　病院宿舎 常陽銀行　●●支店

清掃費 口座番号

口座名義

項　　目 納付先 備考納付日



別紙５　参考書式　（振込状況の確認，入金情報の整理及び照合）

〇〇宿舎  宿舎費等貸付費（　　　年　　月　収納状況一覧表）

当月
引落額

B：天引き C：振込
Ｄ：カード払
い

1 1 101 2023/1/31 　

2 1 102 2023/3/31 　

3 1 103 〇〇　〇〇 2022/9/1 A：口座振替 　 10,000 10,000 10,000

4 1 104 2023/3/31 　

5 1 201 〇〇　〇〇 2022/10/1 A：口座振替 10,000 10,000 20,000 20,000

6 1 202 〇〇　〇〇 2022/4/1 A：口座振替 　 10,000 10,000 10,000

7 1 203 〇〇　〇〇 2018/12/1 B：天引き 　 10,000 B：天引き 対象外

8 1 204 〇〇　〇〇 2021/4/1 B：天引き 　 10,000 B：天引き 対象外

9 1 301 〇〇　〇〇 2020/4/1 Ｃ：振込 　 10,000 10,000 10,000 〇/〇入金

10 1 302 〇〇　〇〇 2023/4/1 Ｃ：振込 　 10,000 0 未納

11 1 303 2022/3/31 　

12 1 304 〇〇　〇〇 2021/4/1 Ｃ：振込 3,000 10,000 13,000 13,000 〇/〇入金

13 1 401 〇〇　〇〇 2021/4/1 Ｄ：カード 　 10,000 10,000 10,000

14 1 402 〇〇　〇〇 2023/4/1 Ｄ：カード 　 10,000 10,000 10,000

15

16

17

18

19

20

13,000 100,000 40,000 23,000 20,000 83,000

〇〇宿舎  光熱水費＋共益費（　　　年　　月　収納状況一覧表）

当月
引落額

B：天引き C：振込
Ｄ：カード払
い

1 1 101 2023/1/31

2 1 102 2023/3/31

3 1 103 〇〇　〇〇 2022/9/1 A：口座振替 10,000 10,000 10,000

4 1 104 2023/3/31

5 1 201 〇〇　〇〇 2022/10/1 A：口座振替 2,000 9,000 11,000 11,000

6 1 202 〇〇　〇〇 2022/4/1 A：口座振替 8,000 8,000 8,000

7 1 203 〇〇　〇〇 2018/12/1 A：口座振替 7,000 7,000 7,000

8 1 204 〇〇　〇〇 2021/4/1 A：口座振替 6,000 6,000 6,000

9 1 301 〇〇　〇〇 2020/4/1 Ｃ：振込 5,000 5,000 5,000 〇/〇入金

10 1 302 〇〇　〇〇 2023/4/1 Ｃ：振込 4,000 0 未納

11 1 303 2022/3/31

12 1 304 〇〇　〇〇 2021/4/1 Ｃ：振込 3,000 3,000 6,000 6,000 〇/〇入金

13 1 401 〇〇　〇〇 2021/4/1 Ｄ：カード 2,000 2,000 2,000

14 1 402 〇〇　〇〇 2023/4/1 Ｄ：カード 1,000 10,000 1,000

15

16

17

18

19

20

5,000 55,000 42,000 11,000 12,000 56,000

当月
徴収額

当月徴収額

当月徴収額
合計

備考

前月
徴収
不能額

備考

徴収方法
前月
徴収
不能額

当月徴収額
合計

当月徴収額

当月
徴収額

退去日 徴収方法戸番 氏名 入居日

戸番 氏名 入居日 退去日



別紙６　参考書式　（居住者名簿）

駐車

1

1

1 〇〇　〇〇 〇 A：口座振替

1

1 〇〇　〇〇 A：口座振替

1 〇〇　〇〇 〇 A：口座振替

1 〇〇　〇〇 〇 A：口座振替

1 〇〇　〇〇 A：口座振替

1 〇〇　〇〇 Ｃ：振込

1 〇〇　〇〇 〇 Ｃ：振込

1

1 〇〇　〇〇 Ｃ：振込

1 〇〇　〇〇 Ｄ：カード

1 〇〇　〇〇 Ｄ：カードH28.4.1

R7.4.1

104

303

301

203

201

R7.3.31

R7.3.31

H29.4.1

R2.4.1

R4.4.1

R3.4.1

H31.4.1

H19.3.31

H30.4.1

備考

401

402

103

R6.4.1

R7.3.31

R5.4.1

氏名 入居日 退去日

304

302

204

202

戸番

101

102

徴収方法
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請 負 契 約 書（案） 

 

件 名   筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務 

請負代金額      １部屋当たり月額       円 

 

うち取引に係る消費税額及び地方消費税額  金       円也（消費税法第２８条

第１項及び第２９条並びに地方税法第７２条の８２及び第７２条の８３の規定により算出

したもので、請負代金額に１１０分の１０を乗じて得た額である。） 

なお、消費税額及び地方消費税額（以下「消費税等」という。）については、税法の改正

により消費税等の税率が変動した場合には、改正以降における上記消費税等は変動後の税

率により計算し、請負代金額を決定するものとする。 

 

発注者 国立大学法人筑波大学 分任契約担当役 附属病院長 平松 祐司（以下「甲」

という。）と請負者 ○○○○株式会社 代表取締役 ○○○○（以下「乙」という。）との

間において、上記の件名（以下「業務」という。）について、上記の請負代金額で次の条項

により請負契約を締結し、信義に従って誠実にこれを履行するものとする。 

 

第１条 乙は別紙仕様書に基づいて業務を履行するものとする。 

第２条 契約期間は、令和８年４月１日から令和１３年３月３１日までとする。 

第３条 乙は、宿舎等貸付料については別記（１）の振込先に、共益費、清掃費及び光熱水

費等については別記（２）の振込先に、それぞれ当月末日までに振り込むものとする。

なお、末日が祝日にあたる場合は、その前営業日とする。 

２  乙は、貸付料等について滞納が生じた場合、仕様書に定めるとおり、当該滞納額を

甲に対し立替納付する。 

３ 振込手数料は乙の負担とする。 

(１)宿舎等貸付料の振込先 

銀行名： 

支店名： 

口座種類： 

口座番号： 

口座名義： 

(２)共益費、清掃費及び光熱水費等の振込先   

銀行名： 

支店名： 

口座種類： 
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口座番号：  

口座名義： 

第４条  本業務の実施に必要な物品・機器等に係る費用は、仕様書に定めるとおり乙の負

担とする。 

第５条  乙が前条の納付金を期日までに納付しないときは、支払期日の翌日から完済の日

まで年３％の割合による延滞利息を甲に支払わなければならない。 

第６条 契約保証金は免除する。 

第７条 乙は、故意又は過失により甲又は第三者に損害を生じさせた場合は、自己の責任と

負担においてこれを賠償しなければならない。ただし、天災地変その他不可抗力又は

相手方の責に帰すべき事由により生じた損害については、その責を負わない。 

第８条 乙は、業務中、故意又は重大な過失により甲の財産等に損害を与えた場合は直ちに

甲に報告し、甲の指示により現状に復するか又は弁償の責を負うものとする。 

第９条  甲が、業務従事者で業務の遂行上、不適当と認めた者があるときには、乙に対しそ

の者の交替を申し出ることができるものとし、乙はその指示に従うものとする。 

第 10条 甲は、乙が契約に違反し、その違反により契約の目的を達することができないと認

められるときは、契約を解除することができるものとする。この場合において、乙は、

○○〇の〇％を違約金として、甲の指定する期間内に支払うものとする。 

   （違約金は、契約相手先決定後に定める。役務提供契約基準第３３を参照。） 

第 11条 乙は、現在及び将来にわたり、暴力団、暴力団員、暴力団準構成員、暴力団関係企

業、総会屋、社会運動標ぼうゴロ、特殊知能暴力集団その他これらに準ずる者（以下

「反社会的勢力」という。）に該当しないことを保証し、かつ今後も該当しないこと

を誓約する。 

２ 甲は、乙が反社会的勢力に該当すると判明した場合、何らの催告を要せず本契約を

解除することができる。 

３ 甲は、乙が締結する関連契約において反社会的勢力の関与が判明した場合、当該関

連契約の解除その他必要な措置を請求できる。 

第 12条 甲及び乙は、個人情報の保護に関する法律（平成１５年法律第５７号）及び国立大

学法人筑波大学個人情報保護管理規則（令和４年法人規則第１７号）基づき、次の事

項を遵守するものとする。 

(１)乙は、個人情報を業務履行の目的以外に利用してはならない。また、業務上知り

得た個人情報について第三者に漏らしてはならない。本契約終了後も同様とする。 

(２)乙は、業務履行に当たっての責任者及び業務従事者の管理及び実施体制並びに

個人情報の管理状況についての検査に関する事項その他必要な事項について、書

面で甲に提出しなければならない。これらを変更した場合も同様とする。 

(３)乙は、事前に甲の承諾を得た場合に限り、委託業務を第三者に再委託（再委託先

が乙の子会社（会社法（平成１７年法律第８６号）第２条第３号に規定する子会社
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をいう。）である場合も含む。以下この条において同じ。）することができる。この

場合において、乙は、当該委託業務を遂行する能力を有しない者を選定することが

ないよう、必要な措置を講じなければならない。 

(４)乙は前号に基づき甲の承認を得ようとする場合には、再委託の内容、再委託先、

その他再委託先における個人情報の管理方法等を書面で提出しなければならない。 

(５)乙は、個人情報の改ざん、複製、転記等を行ってはならない。ただし、業務履行

上やむを得ず複製、転記等を行う必要がある場合は、甲に使用目的、期間終了時の

破棄状況の形態を申請し許可を得るものとする。 

(６)業務履行目的で利用（使用）する個人情報について、乙の管理責任の下で個人情

報が流出した場合は、発生時の状況説明、経過、対応等について、速やかに甲に報

告するものとする。 

(７)乙は、業務に係る甲側の個人情報について、委託業務終了時において消去するも

のとする。また、媒体物については、甲に返却するものとし、個人情報を消去した

ことについて、書面で当該機関に提出しなければならない。 

２ 甲は、乙が前項に規定する義務に違反した場合には、契約を解除することができる

ものとし、乙に重大な過失があったと認められる場合には、乙は、これによって生じ

た損害を賠償する責任を負う。 

３ 甲は、委託する業務に係る保有個人情報の秘匿性等やその量等に応じて、乙の管理

体制及び実施体制並びに個人情報の管理状況について、少なくとも業務履行期間中

に年１回以上、原則として実地検査により確認するものとする。 

４ 第１項第３号の規定により乙から再委託を受けた者は、乙が履行すべき義務と同

等の義務を負うものとする。乙は、その旨明記した書面を、乙及び再委託を受けた者

との連名で甲に提出するものとする。 

５ 前項の規定は、乙から再委託を受けた者が再々委託する場合についても準用する。 

６ １項から第５項までに定めのない事項については、個人情報の保護に関する法律

（平成１５年法律第５７号）及び甲が定める個人情報保護に関する規則によるもの

とする。 

第 13条 本契約に関し紛争が生じた場合、甲乙協議によって解決を図り、それでも解決し

ないときは水戸地方裁判所を第一審の専属的合意管轄裁判所とする。 

第 14条 本契約に定めのない事項又は疑義が生じた場合は、甲乙誠意をもって協議のうえ

解決するものとする。 

第 15条 この契約に定めるもののほか、必要な細目は、国立大学法人筑波大学契約事務取

扱細則及び役務提供契約基準を適用するものとする。 
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上記契約の成立を証するため、甲乙は次に記名し印を押すものとする。 

この契約書は２通作成し、双方で各１通を所持するものとする。 

 

 

令和   年   月   日 

 

 

 

甲  茨城県つくば市天久保２丁目１番地１ 

国立大学法人筑波大学 

分任契約担当役 

附属病院長  平 松  祐 司     

 

 

乙  ○○ 

 



入　　　　　　札　　　　　　書

月額　金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円也/一部屋

㊞

競争 加入者

入 札 金 額

件 名

　国立大学法人筑波大学契約事務取扱細則を熟知し、仕様書に従って上記の業務を履行するものとして、入札に関する条件を
承諾のうえ、上記の金額によって入札します。

国 立 大 学 法 人 筑 波大 学 殿

令和　　　　年　　　　月　　　　日

筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務



記載例　１（代理人が入札する場合）

入　　　　　　札　　　　　　書

月額　金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円也/一部屋

令和 年 月 日

競争加入者

○○県○○○市○○○－○－○

○○○○株式会社

代表取締役 ○ ○ ○ ○

代理人

○○○○株式会社

○○支店長 ○ ○ ○ ○㊞

又は

代理人 ○ ○ ○ ○㊞

記載例　２（復代理人が入札する場合）

入　　　　　　札　　　　　　書

月額　金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円也/一部屋

令和 年 月 日

○○県○○○市○○○－○－○

○○○○株式会社

代表取締役 ○ ○ ○ ○

復代理人　　　○　○　○　○　　　㊞

筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務

　国立大学法人筑波大学契約事務取扱細則を熟知し、仕様書に従って上記の業務を履行するものとして、入札に関する条件を
承諾のうえ、上記の金額によって入札します。

国 立大学法人筑波大学 殿

競争加入者

件 名

入 札 金 額

　国立大学法人筑波大学契約事務取扱細則を熟知し、仕様書に従って上記の業務を履行するものとして、入札に関する条件を
承諾のうえ、上記の金額によって入札します。

国 立大学法人筑波大学 殿

件 名

入 札 金 額

筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務



国立大学法人筑波大学　御中

　　受任者（代理人）使用印鑑

　私は、○○ ○○を代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

（注）これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任者が
　　任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

記

委　　　任　　　状

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委任者（競争加入者）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○県○○市○○　○－○－○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○　○　○　○　印

令和　　年　　月　　日

参考例１（社員等が入札の都度競争加入者の代理人となる場合）

　件　名　筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務

　委任事項　 令和   年  　月   日筑波大学において行われる上記一般競争入札に関する件

印



国立大学法人筑波大学　御中

　　　　　　　　　　　２　契約締結に関する件

委　　　任　　　状

参考例２（支店長等が一定期間競争加入者の代理人となる場合）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委任者（競争加入者）

　私は、下記の者を代理人と定め、貴学との間における下記の一切の権限を委任します。

令和　　年　　月　　日

　　受任者（代理人）　○○県○○市○○　○－○－○

　　　　　　　　　　　　○○支店長　○　○　○　○　印

　　　　　　　　　　　○○○○株式会社

（注）これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任
　　者が任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○県○○市○○　○－○－○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表取締役　○　○　○　○　印

記

　　委　任　期　間　　令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

　　委　任　事　項　　１　入札及び見積りに関する件

　　　　　　　　　　　７　○○○○○○○○○に関する件

　　　　　　　　　　　６　復代理人の選任に関する件

　　　　　　　　　　　５　契約代金の請求及び受領に関する件

　　　　　　　　　　　４　契約物品の納入及び取下げに関する件

　　　　　　　　　　　３　入札保証金及び契約保証金の納付及び還付に関する件



国立大学法人筑波大学　御中

（注）１　この場合、競争加入者からの代理委任状（復代理人の選任に関する委任が含まれ
　　　　ていること。）が提出されることが必要であること。（参考例２を参照）

　　　２　これは参考例（様式及び記載内容）であり、必要に応じ適宜追加・修正等（委任
     　 者が任意の様式で作成するものを含む。）があっても差し支えないこと。

　件　名　筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務

　委任事項　 令和   年  　月   日筑波大学において行われる上記一般競争入札に関する件

令和　　年　　月　　日

委　　　任　　　状

参考例３（支店等の社員等が入札の都度競争加入者の復代理人となる場合）

　　受任者（競争加入者の復代理人）使用印鑑

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　委任者（競争加入者の代理人）

　私は、○　○　○　○を○○○○株式会社　代表取締役○　○　○　○（競争加入者）の
復代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　 ○○支店長　　○　○　○　○　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○○○株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　○○県○○市○○　○－○－○

記

印



様式１ 

 

 

再委託承諾申請書 

 
令和  年  月  日 

 

 

国立大学法人筑波大学 

分任契約担当役 附属病院長 殿  

 

 

                    申請者 

住 所  

名 称  

代表者             ㊞ 

 

 

 「筑波大学附属病院宿舎等運営事務業務」の契約に関し、下記のとおり業務の（ 全部 ・ 主たる部分 ・ 

一部 ）を再委託いたしたく申請しますので、承認方よろしくお願いいたします。 

 

 

記 

 

 

１．再委託の承諾を申請する業務及びその範囲（具体的に記載すること） 

 

 

 

２．再委託の承諾を申請する必要性（具体的に記載すること） 

 

 

 

３．再委託の承諾を申請する業務の契約相手先の住所、商号又は名称及び代表者名 

住  所  

   名  称  

   代表者名  

 

４．再委託の承諾を申請する業務の契約（予定）金額（総計） 

   ○○○○○円（消費税込） 

 

５．再委託の承諾を申請する業務の契約金額の根拠（該当する箇所に☑すること） 

  □ 業務の再委託に際し、当該業務の履行（予定）者から、入札書・見積書を徴収した結果 

（この場合、その「写し」を添付） 

  □ 継続的な履行関係が存在する（この場合、その証明書（契約書、協定書）の「写し」を添付） 

□ その他 （具体的な内容を記載し、その証明書を添付                  ） 

 

６．個人情報の管理方法（具体的に記載すること） 

 

 

 

７．その他特記事項 

 

 

 

 

 



【参考見積書の提出に係る留意事項】 

 

ご提出いただく見積書は、本学の契約事務の一環として市場調査するための

書類です。 

したがいまして、見積書に記載する価格は、契約が困難となるような価格を避

けるため、仕様書の内容を十分に精査し、見積書と応札価格に極端な乖離が生じ

ないようにした上で、ご提出くださるようお願いします。 

 また、応札価格は、提出された見積書の価格と同価又はそれ以下となるよう応

札願います。万が一、応札価格が見積書の価格を上回る事態が生じた場合には、

本学の適正な契約手続を妨害する不誠実な行為として、取引停止措置を講じる

場合があります。 

 本学で取引停止措置を講じた場合には、他の国立大学法人や国の関係機関（以

下「国立大学法人等」という。）にその情報が通知され、これを受けた国立大学

法人等においても取引停止措置を講じる場合があることを認識願います。 

  



誓 約 書 
 

 

令和  年  月  日 

 

 

国立大学法人筑波大学 御中 

 

 

（誓約者） 

                 住  所 

                 会 社 名 

                 代表者名                   ㊞ 

 

 

 

弊社は、下記事項を遵守することを誓約いたします。 

 

 

 

１．令和１０年度一般競争（指名競争）参加資格審査（役務の提供等）「全省庁統一資格」に申

請し、同資格を取得予定であること。 
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